Guia de Archivo Documental

Nivel | Cddigo Nombre Descripcion Total Fechas Ubl(,:a_cmn
Exped Fisica
Fondo INSTITUTO COLIMENSE PARA LA DISCAPACIDAD
Seccion
Convenios, Acuerdos y
Serie 1S1 Documento§ J_url'diC(_Js con
Sectores Publico, Privado y
Social
Convenios, Acuerdos y
. Documentos Juridicos con
Sub-serie 1S11 Sectores Publico, Privado y
Social (fisico y digital)
ELABORACION DE
Seccion 1C OFICIOS, CIRCULARES Y
MEMORANDUMS
Serie 1.C.1 Correspondencia recibida
Correspondencia recibida de Expediente de Oficios CorreAsrsgn%Ichia
Sub-serie 1.C.1.1. entes publicos y privados de 2 2022
caracter social de entrada Mueble de maclera
ler. entrepafio
Correspondencia recibida de Expediente de Oficios Corrésrsgn?jeencia
Sub-serie 1.C.1.1. entes publicos y privados de 2 2023

caracter social

de entrada

Mueble de madera
2do. entrepafio




Correspondencia recibida de

Expediente de Oficios

Area de
Correspondencia

Sub-serie 1.C.1.1. entes publlpos y prl\_/ados de de entrada 2024 Mueble de madera
caracter social ~
3er entrepaino
Correspondencia recibida de . . Area de .
. . . Expediente de Oficios Correspondencia
Sub-serie 1.C.1.1. entes publicos y privados de 2025
D . de entrada Mueble de madera
caracter social -
40. entrepafio
Correspondencia recibida de . - Area de :
. . . Expediente de Oficios Correspondencia
Sub-serie 1.C.1.1. entes publicos y privados de 2026
. . de entrada Mueble de madera
caracter social ~
40. entrepano
Serie 1.C.2 Correspondencia emitida
, . Area de
Correspondencia emitida a Expediente de Oficios Correspondencia
Sub-serie 1.C.2.1. entes publicos y privados de P . 2022 P
. . de salida Mueble de madera
caracter social ~
ler. entrepano
. . Area de
Correspondencia emitida a Expediente de Oficios Correspondencia
Sub-serie 1.C.2.1. entes publicos y privados de P . 2023 P
P . de salida Mueble de madera
caracter social .
2do. entrepafio
. » Area de
Correspondencia emitida a Expediente de Oficios Correspondencia
Sub-serie 1.C.2.1. entes publicos y privados de P 2024 P

caracter social

de salida

Mueble de madera
3er entrepafio




Correspondencia emitida a

Expediente de Oficios

Area de
Correspondencia

Sub-serie 1.C.2.1. entes publlpos y prl\_/ados de de salida 2025 Mueble de madera
caracter social ~
40. entrepano
. . Area de
Correspondencia emitida a Expediente de Oficios Correspondencia
Sub-serie 1.C.2.1. entes publicos y privados de P . 2026 P
P . de salida Mueble de madera
caracter social -
40. entrepafio
Serie 1.C.2 Correspondencia emitida
. Area de
Correspondencia intema Expediente con Correspondencia
Sub-serie 1.C.2.2. (Circulares, Memorandum y be 2022 P
L. Circulares Mueble de madera
Comision z
ler entrepafio
.. Area de
Correspondencia interna Expediente con Correspondencia
Sub-serie 1.C.2.2. (Circulares, Memorandum y P 2022 P
. Memoramdums Mueble de madera
Comision ~
ler entrepano
. Area de
Correspondencia intema Expediente con Correspondencia
Sub-serie 1.C.2.2. (Circulares, Memorandum y =P . 2022 P
L. oficios de comision Mueble de madera
Comision z
ler entrepafio
. Area de
Correspondencia interna Expediente con Correspondencia
Sub-serie 1.C.2.2. (Circulares, Memorandum y P 2023 P

Comision

Circulares

Mueble de madera
2do. entrepafio




Correspondencia interna

Expediente con

Area de
Correspondencia

Sub-serie 1.C.2.2. (Circulares, M(_emorandum y Memoramdums 2023 Mueble de madera
Comision o
2do. entrepafio
. Area de
Correspondencia interna Expediente con Correspondencia
Sub-serie 1.C.2.2. (Circulares, Memorandum y =P . 2023 P
L. oficios de comision Mueble de madera
Comision "
2do. entrepafio
L Area de
Correspondencia interna Expediente con Correspondencia
Sub-serie 1.C.2.2. (Circulares, Memorandum y be 2024 P
L. Circulares Mueble de madera
Comision ~
3er. entrepafno
. Area de
Correspondencia intema Expediente con Correspondencia
Sub-serie 1.C.2.2. (Circulares, Memorandum y b 2024 P
L. Memoramdums Mueble de madera
Comision ~
3er. entrepafo
.. Area de
Correspondencia interna Expediente con Correspondencia
Sub-serie 1.C.2.2. (Circulares, Memorandum y —XP - 2024 P
. oficios de comision Mueble de madera
Comision ~
3er. entrepafio
. Area de
Correspondencia intema Expediente con Correspondencia
Sub-serie 1.C.2.2. (Circulares, Memorandum y P 2025 P

Comision

Circulares

Mueble de madera
3er. entrepafio




Correspondencia interna

Expediente con

Area de
Correspondencia

Sub-serie 1.C.2.2. (Circulares, M(_emorandum y Memoramdums 2025 Mueble de madera
Comision ~
3er. entreparfio
. Area de
Correspondencia intema Expediente con Correspondencia
Sub-serie 1.C.2.2. (Circulares, Memorandum y =P . 2025 P
L. oficios de comision Mueble de madera
Comision .
3er. entrepano
L Area de
Correspondencia interna Expediente con Correspondencia
Sub-serie 1.C.2.2. (Circulares, Memorandum y be 2026 P
L. Circulares Mueble de madera
Comision ~
40. entrepano
. Area de
Correspondencia intema Expediente con Correspondencia
Sub-serie 1.C.2.2. (Circulares, Memorandum y b 2026 P
L. Memoramdums Mueble de madera
Comision N
40. entrepafio
.. Area de
Correspondencia interna Expediente con Correspondencia
Sub-serie 1.C.2.2. (Circulares, Memorandum y =P - 2026 P
. oficios de comision Mueble de madera
Comision ~
40. entrepano
. 2S.1 Reuniones del Consejo Directivo
Serie
Area de la Direccion
Documentacién de Reuniones Carpeta de Actas de Operativa mueble de
Sub-serie 2S.1.1 reunion del Consejo 2026 madera, puertas

del Consejo Directivo (Actas)

Directivo

inferiores lado
derecho




. 3S.1 Cursos de Lengua de Sefas
Serie .
Mexicana
. 3S.1.1 Lista de asistencia a cursos de
Sub-serie ~ .
Lengua de Sefas Mexicana
. 3S.2 Charlas de sensibilizacion sobre
Serie ) ;
la discapacidad
3S.2.1 Lista de asistencia a charlas de
Sub-serie sensibilizaciéon sobre la
discapacidad
Serie 3S.3 Cursos de Braile
. 3S8.3.1 Lista de asistencia a cursos de
Sub-serie )
Braile
Seccion 3c PLANEACION OBRAS Y
ACCIONES
Serie 3C.1 Informes institucionales
3C.1.1 Expediente digital de informes Area de Planeacion,
: trimestrales del Seguimiento y Evidencias en computadora:
S BEE Evaluacion del Plan Estatal de Trimestrales 2022-2027 Escritorio/POA21-
Desatrrollo (POA) 27/Evidencias
_ 3c.12 Expediente fisico del.lnforme Carpeta Informes de Archivero/Informes de
Sub-serie anual de obras y acciones de . 2021-2027 .
: Gobierno Gobierno 2021-2027
Gobierno
3¢.13 Expediente digital del informe . . Area de Planeacllon,
. . Evidencias de en computadora:
Sub-serie anual de obras y acciones de . 2021-2027 o
i Informes de Gobierno Escritorio/Informes de
Gobierno .
Gobierno 21-27
Serie 4C.1
Archivero/Fichas del
Exediente Fisico del CIEG Programa Anual de
Sub-serie 4C.11 xpediente Fisico de Fichas de CEIEG 2023-2024 |Trabajo del CEIEG

(Reportes)

del Estado de Colima
Registro 2023-2024




Expediente Digital del CIEG

Area de Planeacion,
en computadora:

Sub-serie 4C.1.2 (Reportes) Evidencias de CEIEG 2023-2024 Documentos/Evidenci
as CEIEG 2023-2024
Expediente digital de informacion Area de Planeacion,
. estadistica y geografica de ) en computadora:
ST ac.Ls Personas con Discapacidad en el Carpeta INEGI 2023-2024 Documentos/INEGI
Estado de Col. 2023-2024
. Mesa Interistitucional en materia
S 5S.1 de Accesibilidad
Expediente digital de la Mesa ,:;ejocri]f Elggg?;'on’
Sub-serie 58.1.1 Interistitucional en materia de Mesa de Accesibilidad 2023-2027 P ’
Accesibilidad Documentos/mesa de
trabajo 2023-2027
Archivero Evidencias
Expediente fisico del la Mesa _(:l_?;saMoesa de
Sub-serie 5S5.1.2 Interistitucional en materia de Mesa de Accesibilidad 2023-2027 ajo
. Interinstitucional en
Accesibilidad .
Materia de
Discapacidad
. Gestién y Supervision de Obras
Serie .
de Infraestructura Accesible
5S.2
Sub-serie 5521 Supervision de Rampas y ) ) )

Pasacalles




5S.2.2 Gestiones para la Instalacion de
Cajones de Estacionamiento Area de planeacion
Sub-serie para Personas con Discapacidad |Oficios de solicitud de 2026 computadora:
Motriz informacion Escritorio/POA/Evid
encias 2021-2027
CERTIFICADO DE
Seccién 6.S. RECONOCIMI!ENTO Y
CLASIFICACION DE
DISCAPACIDAD
Serie 6S.1 Cert_if.icad.(?s de reponocir_niento y
clasificacién de discapacidad
Expediente con
Expediente de emision de solicitud apoyo, Area de Trabajo
Subserie 6S.1.1 certificados de reconocimiento y estudio 2021 Social Anaquel
clasificacion de discapacidad socieconomico y Metalico 3er.Cajon
documentos
Expediente con
solicitud apoyo, Area de Trabajo
Seccion 7.S. TRABAJO SOCIAL estudio 2024 Social Anaquel
socieconomico y Metalico 3er.Cajon
documentos
Expediente con
. solicitud apoyo, Area de Trabajo
Serie 7.S.1. Expediente de Apoyos para estudio 2025 Social Anaquel
Personas con Discapacidad . . : .
socieconomico y Metalico 3er.Cajon
documentos
Expedientes con solicitud de Expgdlente con .
' apoyo, estudio solicitud a_poyo, Area_L de Trabajo
Sub-serie 7.S5.1.1. estudio 2026 Social Anaquel

socioeconémico y
documentos (tomos blancos)

socieconomico y
documentos

Metalico 3er.Cajon




Expedientes con solicitud de
apoyo, estudio

Expediente de

Area de Trabajo

Sub-serie 7.5.1.1. : - 2022 Social Anaquel
socioecondémico y apoyos tomo banco . .
Metalico 40.Cajon
documentos (tomos blancos)
Sub-serie 7.S.1.1. Poyo, . P 2023 Social Anaquel
socioeconomico y apoyos tomo banco . .
Metalico 40.Cajon
documentos (tomos blancos)
Expedlznfsoczgtlsj?jlilg rud e Expediente de Area de Trabajo
Sub-serie | 7.S.1.1. POYO, S P 2024 Social Anaquel
socioecondémico y apoyos tomo banco . .
Metalico 40.Cajon
documentos (tomos blancos)
Sub-serie 7.S.1.1. Poyo. . P 2025 Social Anaquel
socioeconémico y apoyos tomo banco . .
Metalico 40.Cajon
documentos (tomos blancos)
EXpedIansoczgtizlilg tud e Expediente de Area de Trabajo
Sub-serie 7.S5.1.1. POYO, S P 2026 Social Anaquel
socioecondémico y apoyos tomo banco . .
Metalico 40.Cajon
documentos (tomos blancos)
Sub-serie 7512 Expedientes concontrol de
apoyos, (tomos rosa)
Sub-serie 7512 Expedientes concontrol de i i i
apoyos, (tomos rosa)
Sub-serie 7512 Expedientes concontrol de i i i
apoyos, (tomos rosa)
Sub-serie 7512 Expedientes concontrol de

apoyos, (tomos rosa)




Area de planeacion

Sub-serie 7512, Expedientes concontrol de Actas de. reunion de 2025-2026 cqmputadora. .
apoyos, (tomos rosa) asociaciones Escritorio/POA/Evid
encias 2021-2027
9S.1 Reunion con presidentes o
representantes de asociaciones
Serie de y para personas con
discapacidad
9S.1.1 Expediente fisico del Registro
Sub-serie Estatal de Personas con
Discapacidad
9S.1.2 Expediente digital del Registro Area de Planeacion,
. Estatal de Personas con . en computadora:
Sub-serie Discapacidad INCODIS_Matriz 2022-2027 Documentos/COCODI
T 2022-2027
10.S.1 Reuniones con presidentes o Area de Planeacion,
. representantes de y para . en computadora:
SIS personas con discapacidad Treimestres del PTAR 2022-2027 DocumSntos/COCODI
T 2022-2027
10.s.1.1 Evidencias fisicas de las
Sub-serie reuniones de y para personas
con discapacidad
Serie 13.C.3 Servicios Generales
Subserie Bitacora de combustible, Area de Servicios
lubricantes y aditivos Bitacora 2025 y 2026, Generales, Archivero
13C.3.1 Ranger INCODIS 2025-2026 crema, cajon 1
Subserie Recargas de combustible con Area de Servicios
vales Bitacora 2025 y 2026, Generales, Archivero
13C.3.2 Toyota INCODIS 2025-2026 crema, cajon 1




Seguimiento de Disposiciones de INCODIS Area de Archivo,
Serie 15C.2 Lineamientos de Control Interno | CA/16C1.1./01-2024 2024-2026 | Anaquel Numero 1,
(COCODIT) Al 2026 Entrepafio 4
Area de Archivo
: - . Computadora (C:)
Sub-serie | 15C21 |CXPediente digital de lamatriz de | 16C1.1./01-2024 Al 2024-2026 | Escritorio/INCODIS/
riesgos institucionales 2026
16C1.2.
Implementacion
Expediente digital de | EXpTe:c'ﬁ?ctz gg:ha Area de Archivo,
Sub-serie 15C.22 | pediente dignal aeflos : 2025 Anaquel Numero 1,
informes trimestrales del PTAR Valoracion o
Entrepario 4
Documental
. COORDINACION DE
Seccion 16C ARCHIVOS
Implementacion control y
Serie 16C1 seguimiento de disposiciones
de la Ley de Archivo
- Fe)ﬁgzgizzitsn':;'ﬁfml INCODIS Area de Archivo,
Sub-serie 16C1.1. p . } . y CA/16C1.1./01-2024 2024-2026 | Anaquel Numero 1,
seguimiento de disposiciones Al 2026 Entrepafio 4
de la Ley de Archivo P
Expediente Digital C’?)rriz:tzggl(vg )
Sub-serie | 16C1.2. Implementacion controly | 16C1.1./01-2024 Al 2024-2026 | Escritorio/INCODIS/
seguimiento de disposiciones 2026
) 16C1.2.
de la Ley de Archivo .
Implementacion
mplementacion contoly | Tecnicade Area de Archivo,
Sub-serie 16C1.1. p . . . y : 2025 Anaquel Numero 1,
seguimiento de disposiciones Valoracion Entrepaiio 4
de la Ley de Archivo Documental P




Expediente Digital
Implementacion control y

Expediente Digital de

Area de Archivo
Computadora (C:)

Sub-serie 16C1.2. - . - : . 2026 Escritorio/INCODIS/
seguimiento de disposiciones | Archivos de Tramite
de la Ley de Archivo 2026/INVENTARIO
S AT. 2026
Serie 16C.2 Correspondencia Recibida
16C.2.1 Correspondencia Recibida de
Subserie Entes Publicos, Privados y de - - -
Caracter Social
16C.2.2 Correspondencia Recibida INCODIS Area de Archivo,
Subserie Interna (Circulares y CA/16C2.1./01-2024 2024-2026 | Anaquel Numero 1,
Memorandums) Al 2026 Entrepafio 4
Serie 16C.3 Correspondencia Emitida
16C.3.1 Correspondencia Emitida a INCODIS Area de Archivo,
Subserie Entes Publicos, Privados y de CA/16C3.1./01-2024 2026 Anaquel Numero 1,
Caracter Social Al 2026 Entrepafio 4
16c.3.2 Correspondencia Emitida Interna INCODIS Area de Archivo,
Subserie (Circulares y Memorandums) CA/16C3.2./01-2024 2024-2026 | Anaquel Numero 1,
Al 2026 Entrepafio 4




